
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА С.СВИЩЁВКИ ИМ.П.И. МАЦЫГИНА
БЕЛИНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
442257,  Пензенская область, Белинский район, с. Свищёвка, ул. Школьная, 1а,

 ИНН 5810005060    ОГРН 1025801070712       

 тел (884153)3-92-69 

	Принято на педагогическом совете. Протокол  №  1 от 31.08. 2016 года

                          
	Утверждено. 

Директор МОУ СОШ с. Свищёвки   

им. П.И. Мацыгина_______/Парфёнова О.В./
                                                                                         Приказ № 99 от 01.09.2016 г. 


Директор  МОУ СОШ 

                                                                                       



Рег.№_____

ПОЛОЖЕНИЕ
о приёме  детей на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования
Прием  учащихся  в   МОУ СОШ с. Свищевки  им.П.И. Мацыгина Белинского района Пензенской области осуществляется в соответствии с действующим законодательством: законом РФ «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. № ФЗ-273, Типовым положением об общеобразовательных учреждениях, Приказом Минобрнауки России от 22.01.2014 N 32 "Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования",  Санитарно-эпидемиологическими  правилами (СанПиН 2.4.2.1178-02),  приказом  отдела образования  администрации Белинского района Пензенской области  № 66 от 18.06.2012г.   «О закреплении территорий за образовательными учреждениями Белинского района», Уставом школы.
I. Порядок приёма учащихся в первый класс
1.1. Общие положения
1.1.1. МОУ СОШ  с. Свищевки им. П.И. Мацыгина обеспечивает прием в первый класс всех подлежащих обучению граждан,  имеющих право на получение образования соответствующего уровня.

1.1. 2. Администрация МОУ СОШ  с. Свищевки им. П.И. Мацыгина может отказать гражданам  в приеме их детей в  первый класс только по причине отсутствия свободных мест в учреждении (Типовое положение об общеобразовательных учреждениях). В  этом случае  отдел образования Белинского района  предоставляет родителям (законным представителям) информацию о наличии свободных мест  в других муниципальных общеобразовательных учреждениях Белинского района и обеспечивает прием  детей в первый класс. 
1.1. 3. Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации. 

1.1. 4. Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания и регистрации в установленном законом порядке.

1.2. О  проведении набора учащихся в 1 класс
1.2.1.Комплектование первых классов школы проводится администрацией общеобразовательного      учреждения с 1 апреля по 30 августа текущего года. 

1.2. 2.Обучение граждан в школе начинается с достижения ими возраста  шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения детьми возраста восьми лет. 

1.2.3. Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в первый класс школы независимо от уровня их подготовки. 

1.2.4. По заявлению родителей (законных представителей)  отдел образования Белинского района  вправе разрешить прием граждан в более раннем возрасте при наличии заключения районной  психолого-медико-педагогической комиссии о достижении ребенком уровня школьной готовности. 
1.2.5. Обучение детей, не достигших 6 лет 6 месяцев к началу учебного года, следует проводить с соблюдением всех гигиенических требований по организации пребывания детей шестилетнего возраста. 

1.2.6. При наличии противопоказаний по состоянию здоровья детей, на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии, возможна отсрочка от обучения на срок, определенный в заключении психолого-медико-педагогической комиссии, но не позднее достижения ребенком восьми лет. 

1.2.7. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. При обращении родителей (законных представителей) детей - инвалидов, имеющих основание для организации индивидуального обучения на дому (заключение клинико-экспертной комиссии (КЭК) лечебно-профилактического учреждения (больницы, поликлиники, диспансера), необходимо ознакомить их с  условиями дистанционного образования детей с ограниченными возможностями здоровья, не посещающих образовательные учреждения. В случае отказа от организации дистанционной формы обучения, зачисление детей-инвалидов в 1-е классы осуществляется в соответствии с общими правилами приема. Руководитель общеобразовательного учреждения направляет ходатайство в отдел образования администрации  Белинского района с основанием для организации индивидуального обучения на дому. 

1.3. Порядок приёма документов
1.3.1. С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с уставом школы, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации школы, приказом  отдела образования  администрации Белинского района Пензенской области  № 66 от 18.06.2012 г.   «О закреплении территорий за образовательными учреждениями Белинского района», локальными актами школы, школа размещает копии указанных документов на информационном стенде и на сайте школы.

1.3.2. Приём граждан в школу осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребёнка. 

1.3.3.Школа может осуществлять приём указанных заявлений в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных  сетей общего пользования.

1.3.4. В заявлении  родителями (законными представителями) ребёнка указываются следующие сведения о ребёнке:

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
- дата и место рождения ребёнка
- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребёнка

-адрес места жительства ребёнка, его родителей (законных представителей) 

-контактные телефоны родителей (законных представителей)

Личной подписью родителей (законных представителей) в заявлении заверяется:

- факт ознакомления с уставом школы, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации школы;

- согласие на обработку персональных данных и персональных данных ребёнка в порядке, установленным федеральным законодательством.

Родители (законные представители) детей, проживающих на закреплённой территории, для зачисления ребёнка в первый класс дополнительно предъявляют следующие документы:

- оригинал свидетельства о рождении ребёнка или документ, подтверждающий родство заявителя, 

-  свидетельство о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на закреплённой территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на данной территории.
Родители (законные представители) детей, не проживающих на закреплённой территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребёнка.
Родители (законные представители) ребёнка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют  документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребёнка), и документы, подтверждающие право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы предъявляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

1.3.5. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе  медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка.

1.3.6.  Прием заявлений в первый класс для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года.

  1.3.7. Зачисление в школу оформляется приказом директора школы в течение 7 рабочих дней после приёма документов.

1.3.8. Для детей, не зарегистрированных на закреплённой территории, приём заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября.

1.4. Ответственность
Родители (законные представители) детей, предоставившие в школу заведомо ложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

1.5. Делопроизводство
1.5.1.   Документы, представленные родителями (законными представителями), регистрируются   в журнале приема заявлений в первый класс. После регистрации заявления заявителю выдается документ, содержащий следующую информацию:  входящий номер заявления о приеме в общеобразовательное учреждение, перечень представленных документов и отметка об их получении, заверенная подписью   ответственного за прием документов и печатью общеобразовательного учреждения, сведения о сроках уведомления о зачислении в первый класс, контактные телефоны для получения информации, телефон МОУ СОШ с. Свищевки им. П.И. Мацыгина, телефон отдела образования администрации Белинского района.

1.5.2. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в школе  на время обучения ребенка.

1.5.3.  Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания.

1.5.4. На каждого ребёнка, зачисленного в школу, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы при приёме и иные документы.

II. Порядок приема учащихся в 10 классы
2.1.Общие положения.
2.1.1.    Порядок приема в 10 классы закрепляется в Уставе  школы.

 2.1.2. Количество классов-комплектов определяется Школой по согласованию с  отделом образования администрации Белинского района на основании предварительного изучения запросов выпускников основной школы в получении среднего общего образования и желания их родителей (законных представителей)

2.2. Порядок комплектования.
2.2.1.   В 10-е общеобразовательные классы принимаются выпускники основной школы, желающие получить среднее общее образование, имеющие аттестат об основном общем образовании и проживающие на закреплённой за школой территории, имеющие право на получение образования соответствующего уровня в соответствии с федеральным и областным законодательством. 

2.2.2.   Наполняемость 10 классов устанавливается  в количестве 25 человек.

2.2.3.   Преимущественным правом при приеме в 10 класс пользуются выпускники основной школы МОУ СОШ  с. Свищевки им. П.И. Мацыгина.
Выпускникам других МОУ может быть отказано в приеме только по причинам отсутствия вакантных мест. В этом случае отдел образования Белинского района  предоставляет их родителям (законным представителям) информацию о наличии свободных мест в других  школах района  и способствует  продолжению учёбы  выпускников основной школы.

2.2.4. Прием заявлений в 10 классы проводится с 20  июня по 25 августа текущего года, зачисление в 10 классы  - с 25 по 30 августа. 

Школа может осуществить приём указанных заявлений в форме электронного документа с использованием информационно – телекоммуникационных сетей общего пользования.

Личной подписью родителей (законных представителей) в заявлении фиксируется:

- факт ознакомления с Уставом школы, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации школы;

- согласие на обработку персональных данных и персональных данных ребёнка в порядке, установленном федеральным законодательством.

Зачисление в 10 классы оформляется приказом директора школы не позднее 01 сентября текущего года.

2.2.5.   При подаче заявления о зачислении в 10 классы предоставляются следующие документы:

- личное заявление ребенка или родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032).

- аттестат об основном общем образовании.
В заявлении ребенком или родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

Школа  может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

2.2.6.   Документы, предоставленные для зачисления в 10 класс, принимаются   лицом, ответственным за комплектование 10 классов школы.

2.2.7.   Работник школы, принявший документы, выдает заявителю документ, содержащий следующую информацию:

- входящий номер заявления;

- перечень представленных материалов;

- сведения о сроках зачисления в 10 класс;

- контактные телефоны школы, отдела образования  администрации Белинского района

2.2.8. При приеме в 10 общеобразовательные классы конкурсный отбор не проводится. 

2.2.9. Прием в 10 классы детей беженцев, вынужденных переселенцев, иностранных граждан, проживающих на территории, закреплённой за школой, осуществляется в соответствии с законодательством РФ.

2.2.10.   Лица, признанные беженцами и прибывшие с ними члены семьи, вынужденные переселенцы, иностранные граждане, имеющие детей и проживающие на территории Балкашинского сельского совета, пользуются правом на получение среднего   общего образования наряду с  остальными гражданами.

2.2.11.   При приеме детей из вышеупомянутых семей в 10 класс предоставляется документ о получении  основного общего образования, эквивалентный российскому документу государственного образца о получении основного общего образования, паспорт одного из родителей (законных представителей) с отметкой о записи ребенка, письменное заявление с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрации.

2.2.12.  Один из родителей (законных представителей) дает согласие на обработку персональных данных учащегося, оставляя за собой право отозвать согласие посредством составления письменного заявления.

III. Порядок приёма  во 2 - 9,11 классы.
3.1.Общие положения.
3.1.1.  Во 2 - 9, 11 классы МОУ могут быть приняты лица, не достигшие 18 лет и не имеющие среднего общего образования:

- в порядке перевода из другого образовательного учреждения, реализующего общеобразовательную программу соответствующего уровня;

- ранее получившие общее образование в форме семейного образования и (или) самообразования
3.1.2.      При приеме во 2 - 9, 11 классы  в порядке перевода из образовательного учреждения, имеющего государственную аккредитацию, прохождение аттестации в школе не является обязательной.

3.2.  Порядок приёма во 2-9,11 классы
3.2.1  При зачислении во 2-9, 11 классы родители (законные представители) представляют в  школу следующие документы:
  - заявление родителей  

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

-  паспорт одного из  родителей (законных представителей)  предъявляется  лично при подаче заявления о приеме.

3.2.2.      Зачисление во 2 - 9, 11 классы оформляется приказом директора  школы на основе принятых заявлений.

Школа может осуществить приём указанных заявлений в форме электронного документа с использованием информационно – телекоммуникационных сетей общего пользования.
3.2.3.      Директор школы знакомит поступающего во 2 - 9, 11 классы и его родителей (законных представителей) с Уставом и другими документами, регламентирующими осуществление образовательного процесса в школе.

3.2.4.      Факт ознакомления фиксируется в заявлении родителей.

3.2.5. Один из родителей (законных представителей) дает согласие на обработку персональных данных учащегося, оставляя за собой  право отозвать согласие посредством составления письменного заявления.

IV.  Заключительные положения
4.1. Положение подлежит уточнению по мере внесения изменений в действующее законодательство и муниципальные правовые акты.

4.2. Изменения в Положение вносятся приказом директора школы.

 4.3. Прием граждан для обучения в филиале школы осуществляется в соответствии с правилами приема на обучение в  МОУ СОШ с. Свищевки им. П.И. Мацыгина.
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